PROCURA DELLA REPUBBLICA
PRESSO IL TRIBUNALE ORDINARIO DI ROMA

PROT. 16/ DIR. Roma ] Heayo 202

ORDINE DI SERVIZIO

IL DIRIGENTE IL PROCURATORE DELLA REPUBBLICA

e Stante I'obbligatorieta del ricorso al PDP per gli atti “tipici” indicati dagli articoli 24, commi 1 e 2, del
D.L. 28.10.2020 n. 137, convertito con modificazioni nella legge 18.12.2020 n. 176, cosi come
modificato dall’art. 6 comma 1, lettera d), DL 01.04.2021 n. 128, convertito con modificazioni nella
legge 28.05.2021 n. 76 e dall’art. 1 del D.M. 13.01.2021;

e Rilevato tuttavia che tale obbligatorieta non esclude la possibilita che vengano depositati tramite il
portale anche atti non sono ricompresi nella previsione normativa per cui alcuni uffici del PPMM
hanno gia esteso la ricezione tramite PDP a comprendere tutti gli atti relativi alle indagini preliminari
trasmessi con tale applicativo;

e Al fine di dare riconoscimento a tale prassi virtuosa e uniformare il comportamento di tutti gli uffici
attraverso I'utilizzo della modalita telematica per il deposito degli atti;

DISPONGONO

In primo luogo, oltre agli atti il cui deposito debba avvenire esclusivamente mediante il PDP e piu
esattamente:

A) memorie, documenti, richieste ed istanze indicate dall'articolo 415-bis, comma 3, del codice

di procedura penale,

B) istanza di opposizione all'archiviazione indicata dall'art. 410 del codice procedura penale,

C) denuncia di cui all'art. 333 del codice di procedura penale,

D) querela di cui all’art. 336 del codice di procedura penale e della relativa procura speciale,

E) nomina del difensore e della rinuncia o revoca del mandato indicate dall’art. 107 del codice

di procedura penale,

vengano depositati, ove il sistema lo consenta, tutti gli atti relativi alla fase delle indagini preliminari o
relative a procedimenti restituiti per nullita dal Tribunale, a prescindere dal fatto che il fascicolo sia presente
o meno fisicamente in segreteria in quanto o sia depositato con richiesta presso il Giudice (es: richiesta di
proroga indagini, richiesta di incidente probatorio, richiesta di misura cautelare personale o reale ecc...) o
sia presso altro ufficio della Procura (es: avviso ai sensi dell’artt. 415 bis, 408 e 411 del codice di procedura
penale).
Siintendono comprese altresi le istanze di dissequestro di beni, richieste di colloquio, richieste di accesso agli
atti per le persone offese o di sollecita definizione del procedimento.
Non potranno invece essere depositate da portale tutte le istanze relative alla revoca e/o sostituzione di
misure cautelari personali, nonché gli atti provenienti da terzi interessati o da civilmente obbligati nel caso
in cui il loro intervento non sia stato espressamente richiesto dal PM.




In secondo luogo risulta non necessario procedere alla stampa e all’inserimento nel fascicolo degli atti che
non si siano potuti depositare tramite PDP, né apporre una qualsivoglia formula di depositato sull’atto accolto
da portale PDP in quanto, ai sensi dell’art. 24 comma 1 cit., il deposito degli atti si intende eseguito al
momento del rilascio della ricevuta di accettazione da parte dei sistemi ministeriali.

Si allega vademecum a cura dall’ Ufficio Statistica.

Si rammenta agli uffici competenti (Segreterie PM e ufficio 415), inoltre, che sulla scorta delle segnalazioni
dell’Avvocatura, qualora, al momento della redazione dell’avviso 415 & presente una nomina in atti, al fine
di evitare successive richieste di sollecito annotazione nomina e per completezza del registro, si procede
sempre all'inserimento del nominativo del difensore tramite la sua ricerca nell’albo di riferimento. Questa
operazione consente di valorizzare il codice fiscale del difensore e permette a quest’ultimo di visualizzare sul
suo portale il procedimento tra quelli autorizzati e di conseguenza a trasmettere qualsiasi atti successivo (es.
memoria difensiva, richiesta di interrogatorio ecc.).

In caso di comprovata impossibilita di accesso al portale & sempre consentito il deposito cartaceo degli atti
difensivi.

Si comunichi il presente provvedimento agli Uffici interessati, ai Sig.ri Magistrati e Responsabili delle U.O.,
nonché alla Camera Penale e all’Ordine degli Avvocati di Roma.

Allegato n. 1, Vademecum a cura dell’Ufficio Statistica

IL DIRIGENTE AMMINISTRATIVO IL PROCURATORE DELLA REPUBBLICA
Raffaell# Arcangeli Francesco Lo Voi




1. Atti trasmessi per procedimenti definiti

TRAMITE PORTALE SI POSSONO DEPOSITARE SOLTANTO ATTI RELATIVI A PROCEDIMENTI CHE SI TROVINO NELLA
FASE DELLE INDAGINI PRELIMINARI-IN QUESTO CASO ESSENDO IL PROCEDIMENTO DEFINITO PER LA PROCURA IL
DEPOSITO VA EFFETTUATO PER LE VIE ORDINARIE PRESSO IL GIUDICE COMPETENTE

v Numero Registei Iter proced. Eu "’dag“"';ls. Imputato del [El Magistrato del fascicolo Bersona Offesa

PM: H2019/035502 ROMA 91 - DEF. RINVID GIUDIZIO PM prindpale
491 . RIK G 1 P
GIP: N2020/006142 ROMA i !

il procedimento e' stato definito per la procura con richiesta di rinvio a giudizio

Numero Registel @ Iter Proced. Eu 1“"39??;/5‘{':;’;‘3‘0 del E Hagistrato dal fascicolo E‘—ﬁﬁ Persona Offesa

|52 BM: 12020/013335 ROMA 421 - DEF. DECR.CITAZIONE BIANCO GIUSEPPE (PM prindpale) s
IDIB: N2021/008746 ROMA :

il procedimento e' stato definito per la procura con decreto di citazione diretta a giudizio

‘ @i Nuniaro Registri » B El mdagat&(;g&pzmtodet [Ell  magistrato del tascicol [Ell  persona otfesa

(> PM: N2021/014423 ROMA 411 - DEF. ARCH TOTALE M'?Réuggo FRANCESCO PAOLO (PM
GIP: N2021/029216 ROMA prindpale)

il procedimento e' stato definito per la Procura con richiesta di archiviazione

il procedimento & stato definito con archiviazione gip

il procedimento e' stato definito per la Procura con richiesta di decreto penale di condanna trasmessa al gip in data

procedimento definito per la procura-attraverso il portale e' possibile depositare solo atti relativi a procedimenti in indagini
2. Atti trasmessi per altre Procure

il portale della Procura di Roma presso il tribunale ordinario non puo' ricevere atti indirizzati ad altre Procure

3. Atti trasmessi senza atto abilitante - esempi di risposta nel caso in cui & corretto fornire
I'informazione al difensore (difensore gia a conoscenza dell’esistenza del procedimento penale)

per I'accoglimento dell’atto di nomina & necessario allegare un atto abilitante es: notifica proroga indagini o notifica sequestro o risposta ai sensi dell’art. 335 cpp

per 'accoglimento dell’atto di nomina & necessario allegare anche per la persona offesa un atto abilitante es: denuncia-querela verbale di elezione di domicilio o
notifica sequestro o risposta ai sensi dell’art. 335 cpp

il sistema non consente di accettare la nomina in quanto I'atto abilitante non & stato qualificato come tale al momento dell'invio
il sistema non consente di depositare gli atti trasmessi in quanto tra gli stessi non & stato individuato al momento della trasmissione un atto abilitante

4. Atto di rinuncia al mandato senza atto abilitante — esempio di risposta nel caso in cui & corretto
fornire I'informazione al difensore (difensore gia a conoscenza dell’esistenza del procedimento
penale)

anche per la rinuncia al mandato se non e' stato emesso avviso ai sensi dell'art. 415 bis-408-411 cpp per essere accolta e' necessario allegare I'atto abilitante

5. Atto trasmesso per il quale c’é stata I'’erronea indicazione del “Tipo parte soggetto”
Tipe Parte Soggetto ' |

nell'invio dell'atto di nomina+opposizione la po e' stata indicata quale indagato e pertanto il sistema non consente |'accoglimento degli atti trasmessi
I'atto non puo' essere accolto in quanto il suo assistito nell'invio e' stato qualificato come indagato e non persona offesa
I'atto non puo' essere accolto in quanto il suo assistito nell'invio e' stato qualificato come persona offesa e non come indagato
I'atto non puo' essere accolto in quanto il suo assistito nell'invio e' stato qualificato come parte civile e non persona offesa
I'atto allegato non e' stato riconosciuto dal sistema quale atto abilitante e pertanto non si pud procedere al deposito
6. Responsabile amministrativo — Persona Offesa quale persona giuridica
per il momento il sistema non consente di accogliere nomine per societa' o enti ma soltanto per persone fisiche

7. Verifica Certificato o Verifica firma negativi

ar.Certificato Ver.Firma |

sull’atto trasmesso manca firma digitale ed & negativa la verifica sul relativo certificato pertanto il sistema non consente la sua accettazione

non sono passate le verifiche relative al certificato e alla firma- il sistema non consente |'accettazione dell’atto



dell'atto trasmesso non & stato possibile per il portale verificare la validita della firma digitale e anche la verifica del certificato & negativa pertanto non & possibile
accettare il deposito

8. Verifica difensori negativo

._Q’Verisa;;.lscmo El] ver.cestificato ]| ver.Firma Ver.Difensore Ell Vﬁ’-g:gélfa =l Ver;?rogegfmnto‘ | Ve Iboi o] ¥erMonitiag

Atto
Oa

Lavwecato SRRVLRESTZ ST non ha ruoli validifattivi nel
Registen Generale degh Indisizzi Elettronicl ReGindEL | ruok
presentt nel registro sona: praticantesbilitate {attivo)

v & v

il sistema non consente di depositare I'atto in quanto nel registro generale degli indirizzi elettronici il ruolo indicato e': praticante abilitato; in caso di errata
indicazione si consiglia di contattare la Direzione Generale per i Sistemi Informativi Automatizzati

il sistema non consente I'accoglimento della nomina in quanto non e' passata la verifica sul difensore, a reginde risulta: praticante abilitato
9. Solleciti Annotazione Nomina

il sistema non consente di accogliere il sollecito non essendo stato emesso nessun avviso 415 bis cpp

non essendo stato emesso nessun avviso ai sensi degli artt. 415 bis-408-411 cpp il sistema non consente di accettare il sollecito

il sistema non permette di accogliere il sollecito in quanto non e' stato emesso nessun awviso ai sensi degli artt. 415 bis-408-411 cpp--il suo nominativo e' stato
comunque correttamente inserito a registro in quanto gia' nominata in atti

il sistema consente di utilizzare "il sollecito annotazione nomina" per inserire a registro le generalita' complete del difensore solo se e' stato emesso avviso 415 bis-
408-411 cpp; in caso contrario e' necessario trasmettere nomina e atto abilitante

il sollecito non puo' essere accolto se non e' presente nel procedimento awviso ai sensi degli artt. 415 bis 408 411-comungque il nominativo del difensore e' stato
correttamente inserito a registro

10. Ignoti
essendo l'atto riferibile ad un procedimento iscritto nei confronti di ignoti va trasmesso con la parte del portale dedicata a tali procedimenti
il procedimento indicato e' iscritto contro ignoti

11. Numero Rg Gip
I'operatore procura non puo' accogliere atti se trasmessi con l'indicazione del numero gip

12, Cognome e Nome del PM delegato mancante

:@‘r_{u};«‘olhnno: }23“;@5‘@&&«& ' ?::‘i . Eﬁ Nominativo Avv. ' Magisteato El Ambite 2l songetti
08/10/2021
10:08

l_,g::“: Eﬂ. GF Avvocato

08/10/2021 |
10:10 I

‘X{‘g

Gludia Unie |

PM: 45301/2018 2021/0325385

I'indicazione del PM delegato & indispensabile per I'accettazione dell’atto

13. Terzi interessati

il portale non consente di ricevere nomine, atti o istanze relative a terzi interessati o comunque persone non indagate o offese dal reato; in questi casi occorre
procedere per le vie ordinarie

14. Procedimento riunito

Procedimento riunito al ....... PM delegato..

15. Mancata indicazione nell’atto di nomina dell’anno e numero del procedimento

nell'atto manca l'indicazione del procedimento penale a cui e' riferita la nomina



